Российская Федерация
Красноярский край

 АДМИНИСТРАЦИЯ НАЗАРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

  23.07.2026   
                       г. Назарово
                                   № 1335-п

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений об изменении характеристик земельных участков»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, в целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановления Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228                                  «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов правительства Российской Федерации», распоряжения Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», распоряжения Правительства Российской Федерации от 15.03.2023     № 167-р «О Перечне типовых муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Красноярского края», постановления администрации Назаровского муниципального округа Красноярского края от 04.06.2026 № 956-п                      «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Назаровского муниципального округа, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений об изменении характеристик земельных участков» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации города Назарово:

- от 10.06.2016 № 843-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений об изменении характеристик земельных участков»;
- от 12.10.2018 № 1421-п «О внесении изменений в постановление 
администрации города Назарово от 10.06.2016 № 843-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений об изменении характеристик земельных участков».
           3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Советское Причулымье» и разместить на официальном сайте администрации Назаровского муниципального округа в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы округа Мельничук Н.Ю.

5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

Глава муниципального округа                                                         А.В. Гейнрих

	Приложение к постановлению Администрации Назаровского муниципального округа

от 23.07.2026 № 1335-п


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЙ ОБ ИЗМЕНЕНИИ ХАРАКТЕРИСТИК  ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений об изменении характеристик земельных участков» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга), является нормативным правовым актом, устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги при осуществлении полномочий по изменению характеристик земельных участков на территории Назаровского муниципального округа:

 - по изменению характеристик земельных участков, образуемых из находящихся в муниципальной собственности земельных участков и (или) земель, земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;

- по изменению характеристик земельных участков, находящихся в муниципальной собственности земельных участков или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, границы которых подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (далее - Федеральный закон «О государственной регистрации недвижимости»).

1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в  Административном регламенте и приложениях к нему, приведен в приложении 1 к Административному регламенту.

1.2. Круг Заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - Заявители).

1.2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2.1. настоящего Административного регламента, могут представлять лица, действующие в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее - представитель).
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) далее соответственно – категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг)

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с его категорией (признаком) заявителя и с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 2 к Административному регламенту, исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга «Рассмотрение заявлений об изменении характеристик земельных участков».
2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией Назаровского муниципального округа в лице Управления земельно - имущественных отношений Администрации Назаровского муниципального округа (далее -УЗиО).

2.2.2. Муниципальная услуга также предоставляется:

МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797                                       «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях установленных законодательством Российской Федерации, публично – правовыми компаниями» (далее - Соглашение о взаимодействии с МФЦ).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) при обращении заявителя с целью изменения характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, - принятие Администрацией Назаровского муниципального округа решения о изменение характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, либо решения об отказе в изменении характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена;

2) при обращении заявителя с целью исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - принятие Администрацией Назаровского муниципального округа решения о внесении изменений в решение о изменении характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или решения об отсутствии опечаток и ошибок в решении о изменении характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена;

3) при обращении заявителя за выдачей дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - направление заявителю заверенной копии решения о изменении характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или принятие Администрацией Назаровского муниципального округа решения об отказе в выдаче заверенной копии решения о изменении характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена.

2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:

1) в целях изменения характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена:

- постановление Администрации Назаровского муниципального округа об изменении характеристик земельного участка;

- письмо об отказе в изменении характеристик земельного участка;

2) в целях исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

- постановление Администрации Назаровского муниципального округа о внесении изменений в постановление об изменении характеристик земельного участка;

- уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) в целях выдачи дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:

- заверенная копия документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

- письмо об отказе в выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
2.3.3. По результатам предоставления муниципальной услуги необходимость оформления реестровой записи отсутствует.

2.3.4. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены:

- при личном обращении в УЗиО Администрации Назаровского муниципального округа, МФЦ;

- посредством ЕПГУ;

- посредством почтового отправления.

При обращении посредством ЕПГУ заявителю направляется результатом предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации Назаровского муниципального округа. 
Вместе с тем обеспечивается возможность получения результата предоставления услуги в МФЦ или УЗиО Администрации Назаровского муниципального округа на бумажном носителе. Для получения муниципальной услуги на бумажном носителе Заявитель в уведомлении выбирает подходящий ему способ. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими сроки предоставления государственных услуг.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, вне зависимости от способа обращения за ее предоставлением (в том числе почтовым отправлением, через МФЦ, через ЕПГУ), исчисляется со дня регистрации в Администрации Назаровского муниципального округа следующих запросов о предоставлении муниципальной услуги:

1) заявления об изменении характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, (далее - заявление об изменении характеристик земельного участка);

2) заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении ошибок);

3) заявления о выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата).

2.4.3. При обращении Заявителя с целью изменения характеристик земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена:
- максимальный срок возврата заявителю заявления об изменении характеристик земельного участка составляет 10 дней;

- максимальный срок направления Заявителю или в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 7 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации составляет 20 дней.
2.4.4. При обращении заявителя (представителя) с целью исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

2.4.5. При обращении Заявителя за выдачей дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, максимальный срок направления Заявителю или в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не зависит от категории (признаков) заявителей и способа подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  
2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые Заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приводится в приложении 3 к Административному регламенту.
2.5.2. Примерная форма заявления об изменении характеристик земельного участка приведена в приложении 4 к Административному регламенту.

Примерная форма заявления об исправлении опечаток и ошибок приведена в приложении 5 к Административному регламенту.

Примерная форма заявления о выдаче дубликата приведена в приложении 6 к Административному регламенту.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;

3) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя - в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

5) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных Административным регламентом требований;

6) представление заявителем (представителем) не в полном объеме документов, подлежащих представлению заявителем (представителем) самостоятельно;

7) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

8) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);

9) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом (в случае если указанное основание может быть выявлено при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

10) несоблюдение установленных Федеральным законом от 06.04.2011              № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности электронной подписи, либо отсутствие подписи заявителя (представителя)                   (в случае подачи заявления представителем) в заявлении на бумажном носителе.

          2.6.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

1) поступление от Заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления Услуги;
2) наличие определения или решения суда о приостановлении действий с объектом недвижимого имущества на срок, установленный судом;

3) до разрешения дела в отношении объектов недвижимого имущества, рассматриваемого в гражданском, административном или уголовном производстве (приостанавливается до вступления в законную силу судебного постановления, решения суда, приговора, определения суда или до принятия постановления по материалам дела, рассматриваемого в административном производстве).

Заявителю направляется решение о приостановлении рассмотрения заявления об изменении характеристик земельного участка.
          2.6.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
         1) оформление заявления не по форме, установленной в приложении                № 1 к Административному регламенту;
        2) представлен неполный перечень документов;
         3) текст заявления и представленных документов не поддается прочтению, в том числе при представлении документов в электронном виде:
        - электронные документы представлены в форматах, не предусмотренных Административным регламентом;
        - нарушены требования к сканированию представляемых документов, предусмотренные Административным регламентом;
4) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) либо наименование, ИНН юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;
5) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
6) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления государственной услуги.
Решение об отказе в приеме документов подписывается уполномоченным должностным лицом и выдается заявителю с указанием причин отказа.
Решение об отказе в приеме документов по запросу, поданному в электронной форме через Портал, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной ЭП и направляется заявителю через Портал не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения об отказе в приеме документов.

Не допускается отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если такое заявление и документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
                2.7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

      2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

          2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, заявления об исправлении ошибок, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги путем личного обращения в Администрацию Назаровского муниципального округа, МФЦ не должен превышать 15 (пятнадцать) минут.

2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.9.1. Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме составляет 1 (один) рабочий день со дня его поступления, а в случае поступления в нерабочее время - в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги
2.10.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещаются на официальном сайте в информационно – телекоммуникационной сети Интернет, а также на ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/) 

2.11. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

2.11.1. Показатели качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителей, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте, ЕПГУ.

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.12.1. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12.2. К информационным системам, которые могут использоваться для предоставления муниципальной услуги, относятся ЕПГУ, СМЭВ. 

2.12.3. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.12.4. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.


В этом случае на законного представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, распространяются установленные Административным регламентом порядок, способы и сроки получения результатов муниципальной услуги, применяемые к заявителю.

2.12.5. МФЦ осуществляет:

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, в том числе подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги;

- иные функции, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.

2.12.6. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителю или представителю предоставляется возможность направить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, через ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в правовое управление. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
3.1. Перечень административных процедур:

1) профилирование заявителя;

2) прием заявления и приложенных к нему документов;

3) межведомственное информационное взаимодействие (при рассмотрении заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги административная процедура не проводится);

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении), о приостановлении муниципальной услуги;

5) предоставление результата муниципальной услуги.

4.  Способы информирования заявителя об изменении статуса

рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления является направление такой информации посредством ЕПГУ.
	Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений об изменении характеристик земельных участков»


Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:

административный регламент - административный регламент предоставления Администрацией Назаровского муниципального округа муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка;

муниципальная услуга – муниципальная услуга по изменению характеристик земельного участка;

заявитель - гражданин, обратившийся с заявлением и необходимыми документами за предоставлением муниципальной услуги;

представитель - законный или уполномоченный представитель, обратившийся в интересах заявителя с заявлением и необходимыми документами за предоставлением муниципальной услуги;

МФЦ - структурное подразделение краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в г. Назарово;

реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;

Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

СМЭВ - федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;

ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
ЕПГУ –  федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг».

2. Условные обозначения в административном регламенте не используются.
                                                                           Приложение 2 
                                                                           к административному регламенту

                                                                           предоставления муниципальной

                                                                           услуги «Рассмотрение заявлений 

                                                                           об изменении характеристик

                                                                           земельных участков»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	Nп/п
	Признаки заявителя
	Комбинации значений признаков заявителя

	11
	Кто обратился за муниципальной услугой
	1) заявитель;

2) представитель заявителя

	22
	Статус заявителя
	1) физическое лицо;

2) физическое лицо, являющееся индивидуальным предпринимателем;

3) юридическое лицо

	33
	Категория заявителя в зависимости от ожидаемого результата предоставления муниципальной услуги
	заявитель, обратившийся за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги


	Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений об изменении характеристик земельных участков»



Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№

п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа
	Способ подачи документов
	Иные требования (количество экземпляров)

	
	
	
	лично
	посредством ЕПГУ
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1) при обращении заявителя с целью изменения характеристик земельного участка

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) самостоятельно

	1.1
	А, Б
	заявление (по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту) 
	предоставляется оригинал
	заполняется интерактивная форма
	1

	1.2.
	
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	1.3.
	Б
	документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя, действующего в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа
	1

	1.4.
	А, Б
	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	1.5.
	А, Б
	документы, подтверждающие право заявителя на земельный участок.
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) по собственной инициативе



	1.6.
	А, Б
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	1.7.
	А, Б
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	1.8.
	А, Б
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке;
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	1.9.
	А, Б
	сведения из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (либо выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	1.10.
	А, Б
	сведения из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (либо выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, либо информация органа местного самоуправления), содержащие информацию о территориальной зоне.
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	1.11.
	А, Б
	иные документы, подтверждающие право заявителя на земельный участок.
	предоставляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	представляется электронный образ документа


	1

	2) при обращении заявителя (представителя) с целью исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги



	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) самостоятельно

	2.1.
	А1, Б1
	заявление (по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту)
	предоставляется оригинал документа
	заполняется интерактивная форма
	1

	2.2.
	А1, Б1
	документ, удостоверяющий личность гражданина
	представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	электронный образ документа
	1

	2.3. 
	Б1
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, в случае, если заявление об исправлении ошибок подается представителем заявителя.
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	электронный образ документа
	1

	3) при обращении заявителя за выдачей дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги 

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и представляемые заявителем (представителем) самостоятельно

	3.1.
	А2, Б2
	заявление (по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту)
	предоставляется оригинал документа
	заполняется интерактивная форма
	1

	3.2.
	А2, Б2
	документ, удостоверяющий личность гражданина
	представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	электронный образ документа
	1

	3.3. 
	Б2
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, в случае, если заявление об исправлении ошибок подается представителем заявителя.
	представляется копия документа. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	электронный образ документа
	1


	Приложение 4 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений об изменении характеристик земельных участков»


	Об изменении характеристик земельного участка 



	
	Лист N __
	Всего листов __

	1. ЗАЯВЛЕНИЕ

в Администрацию Назаровского муниципального округа,

УЗиО - Администрации Назаровского муниципального округа 
	2.
	2.1 Регистрационный № _______



	1.1
	Прошу изменить характеристики земельного участка 

	
	Кадастровый (условный) номер земельного участка:

(указывается в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" от 24.07.2007)
	

	
	Адрес (местоположение): Российская Федерация, Красноярский край, Назаровский муниципальный округ, г. Назарово,
	

	
	Площадь (кв. м.):
	

	
	Изменить вид разрешенное использование земельного участка в соответствии с классификатором видов разрешенного использования
	с___________________________________
на__________________________________

	
	Уточнить местоположение или площадь земельного участка
	

	
	Отнести к категории земель
	

	2
	Заявитель: 

	2.1
	Физическое лицо

	
	
	фамилия:
	имя 

(полностью):
	отчество (полностью):
	СНИЛС:

	
	
	
	
	
	

	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	Паспорт РФ
	
	

	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	«__» ____._____г.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Место жительства
	

	
	
	почтовый адрес: 
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	

	
	
	

	3.
	Юридическое лицо

	
	
	Полное наименование:


	

	
	
	страна регистрации (инкорпорации) 

(для иностранного юридического лица):
	дата регистрации 

(для иностранного юридического лица):
	номер регистрации 

(для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	реквизиты (для российского юридического лица):
	ОГРН
	ИНН
	КПП

	
	
	
	
	
	

	
	
	почтовый адрес: 
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	

	
	
	

	5
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	6
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	7
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в целях предоставления муниципальной услуги.

	8
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны.

	9
	Подпись (инициалы, фамилия)

Должность 
	Дата

	
	
	

	10
	Способ получения документов:

Лично__________

Почтовым отправлением по адресу____________________

На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)_____________________________

При обращении заявителя через МФЦ результат услуги выдает МФЦ.

При обращении заявителя через ЕПГУ результат услуги направляется заявителю в личный кабинет на ЕПГУ.
	


                                                                                                        Приложение

                                                                                                        к форме заявления

                                                                                                        «Рассмотрение заявлений 
                                                                                                        об изменении характеристик 

                                                                                                        земельных участков»
	Сообщение заявителя,

содержащее перечень зданий, сооружений, расположенных

                                                              на земельном участке

	

	Настоящим сообщаю, что на образуемом земельном участке (либо на земельном участке с кадастровым номером ___________________________) расположены следующие здания, сооружения:

	1. Здание/сооружение с кадастровым номером _______________________________,

расположенное по адресу: ________________________________________________,

принадлежащее на праве собственности: ___________________________________;

	2. Здание/сооружение с кадастровым номером _______________________________,

расположенное по адресу: ________________________________________________,

принадлежащее на праве собственности: ____________________________________

	3. Вспомогательные сооружения: __________________________________________

	

	"__" __________ 20__ г.
	_________________/______________________________

	
	(подпись)
	(должность, фамилия, имя,

отчество (при наличии) заявителя или представителя)


	Приложение 5 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение заявлений об изменении характеристик земельных участков»


Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги по изменению характеристик земельного участка
                                     В Администрацию Назаровского 

                                     муниципального округа
                                     Красноярского края

                                     от

                                     ______________________________________

                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии),

                                          ИНН физического лица, ОГРНИП

                                        индивидуального предпринимателя,

                                            наименование, ОГРН, ИНН

                                               юридического лица)

                                     ______________________________________

                                     (реквизиты документа, удостоверяющего

                                        личность заявителя, представителя

                                         заявителя - физического лица,

                                          в том числе индивидуального

                                                предпринимателя)

                                     ______________________________________

                                       (почтовый адрес, место жительства
                                         физического лица, в том числе

                                        индивидуального предпринимателя,

                                       место нахождения юридического лица)

                                     ______________________________________

                                            (тел., адрес эл. почты)

Заявление

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе,

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги

по предварительному согласованию предоставления

земельного участка

Прошу устранить допущенную ошибку (опечатку) в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги по изменению характеристик земельного участка -

__________________________________________________________________________,

(реквизиты документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в котором допущена опечатка (ошибка)
которая заключается в следующем: _________________________________________.

                               (указывается, в чем заключается опечатка (ошибка)
Я, ___________________________________________________________________,

(ФИО, согласие на обработку персональных данных заполняется, если заявителем, представителем заявителя является физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ                                  «О персональных данных» даю УЗиО Администрации Назаровского муниципального округа Красноярского края, расположенному по адресу: 662200 г. Назарово, ул. К. Маркса, 19/1 (далее - Оператор), согласие на обработку персональных данных, указанных в настоящем  заявлении, а также  документах, представленных с настоящим заявлением: фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, ИНН, сведения из документа, удостоверяющего личность, сведения из документа, подтверждающего   полномочия представителя  заявителя действовать от имени заявителя.

С целью предоставления муниципальной услуги по исправлению допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной  услуги по предварительному  согласованию  предоставления земельного участка разрешаю Оператору производить автоматизированную, а также осуществляемую без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, включая  выполнение  действий по сбору, записи, систематизации, накоплению, хранению, уточнению, использованию персональных данных.

Настоящее согласие на обработку персональных данных действует до его отзыва. Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо представлен лично Оператору.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить): _____________________________________ .

 (- если результат услуги необходимо выдать при личном обращении заявителя в УЗиО Администрации Назаровского муниципального округа, то указывается номер телефона или адрес электронной почты для связи с заявителем, - если заявителем является законный представитель несовершеннолетнего, то необходимо  указать либо на то, что результат может получить только сам заявитель - законный  представитель  несовершеннолетнего, либо на то, что результат услуги может получить законный представитель несовершеннолетнего, не  являющийся  заявителем - в таком случае указываются фамилия, имя, отчество (при  наличии),  реквизиты документа, удостоверяющего личность законного представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, а также номер телефона или адрес электронной почты данного лица для связи, - если результат услуги необходимо направить почтовым отправлением, то указывается почтовый адрес для направления почтового отправления, - если  результат услуги необходимо направить посредством электронной почты, то указывается адрес электронной почты, - при обращении заявителя через МФЦ результат услуги выдает МФЦ)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом (в том числе индивидуальным предпринимателем).

2. копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, и копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, в случае, если заявление об исправлении ошибок подается представителем заявителя.

"__" ____________ 20__ г.   ___________/________________________________
                          (подпись) (должность, фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                заявителя или представителя)

	Приложение 6 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»


Форма заявления о выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги по изменению характеристик земельного участка
                                     В Администрацию Назаровского 

                                     муниципального округа
                                     Красноярского края

                                     от

                                     ______________________________________

                                     (фамилия, имя, отчество (при наличии),

                                          ИНН физического лица, ОГРНИП

                                        индивидуального предпринимателя,

                                            наименование, ОГРН, ИНН

                                               юридического лица)

                                     ______________________________________

                                     (реквизиты документа, удостоверяющего

                                        личность заявителя, представителя

                                         заявителя - физического лица,

                                          в том числе индивидуального

                                                предпринимателя)

                                     ______________________________________

                                       (почтовый адрес, место жительства
                                         физического лица, в том числе

                                        индивидуального предпринимателя,

                                       место нахождения юридического лица)

                                     ______________________________________

                                            (тел., адрес эл. почты)

Заявление

о выдаче дубликата документа, являющегося результатом

предоставления муниципальной услуги по изменению характеристик   земельного участка

Прошу выдать дубликат документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка -

__________________________________________________________________________.

        (реквизиты документа, являющегося результатом предоставления

     муниципальной услуги, выдача дубликата которого испрашивается)

Я, ___________________________________________________________________,

(ФИО, согласие на обработку персональных данных заполняется, если заявителем, представителем заявителя является физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ                                 «О персональных данных» даю УЗиО Администрации Назаровского муниципального округа Красноярского края, расположенному по адресу: 662200, г. Назарово, ул. К. Маркса, 19/1 (далее - Оператор), согласие на обработку персональных данных, указанных в настоящем заявлении, а также  документах, представленных с настоящим заявлением: фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства, ИНН, сведения из документа, удостоверяющего личность, сведения из документа, подтверждающего   полномочия представителя  заявителя действовать от имени заявителя.

С целью предоставления муниципальной услуги по исправлению допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги по предварительному согласованию  предоставления земельного участка разрешаю Оператору производить автоматизированную, а также осуществляемую без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, включая  выполнение  действий по сбору, записи, систематизации, накоплению, хранению, уточнению, использованию персональных данных.

Настоящее согласие на обработку персональных данных действует до его отзыва. Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо представлен лично Оператору.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить): ________________________________ .

 (- если результат услуги необходимо выдать при личном обращении заявителя в УЗиО, то указывается номер телефона или адрес электронной почты для связи с заявителем, - если заявителем является законный представитель несовершеннолетнего, то необходимо указать либо на то, что результат может получить только сам заявитель - законный представитель  несовершеннолетнего, либо на то, что результат услуги может получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем - в таком случае указываются фамилия, имя, отчество (при наличии),  реквизиты документа, удостоверяющего личность законного представителя несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, а также номер телефона или адрес электронной почты данного лица для связи, - если результат услуги необходимо направить почтовым отправлением, то указывается почтовый адрес для направления почтового отправления, - если результат  услуги необходимо направить посредством электронной почты, то указывается адрес электронной почты, - при обращении заявителя через МФЦ результат услуги выдает МФЦ)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом (в том числе индивидуальным предпринимателем).

2. копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, и копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя, в случае, если заявление об исправлении ошибок подается представителем заявителя.

"__" ____________ 20__ г.   ___________/________________________________

                          (подпись) (должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя или представителя)

